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TERMO DE REFERENCIA

Campinas, 21 de agosto de 2024.

Termo de Referéncia

1. OBJETO
1. Contratacao de 200 caixas postais de e-mail.
2. JUSTIFICATIVA

2.1 Servigo necessario para a comunicacao e envio de documentos dentro da empresa e com
orgaos exteriores.

2.2 As quantidades relacionadas estao dentro de um servigo que sera realizado pelo periodo de
12 (doze) meses.

3. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

ltem|Descricao / Especificacéo S.LM. |Unidade |Quantidade

1 |Caixas Postais de e-mail 108048|serv 1

4. DO FORNECIMENTO

4.1 A execugao do objeto sera efetuada mediante expedicao, pela SETEC - SERVICOS
TECNICOS GERAIS, do “Empenho Prévio”.

4.2 Os pedidos deverao ser entregues no horario das 09:00 as 12:00 e das 13:00 as 16:30 horas,
de segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos, diretamente no Setor de
Informatica, localizado na Praga Voluntarios de 32, s/n.°, Bairro Ponte Preta — Campinas/SP.

4.3 A licitante vencedora ficara obrigada a refazer, as suas expensas, 0s servigos que estiverem
em desacordo com as exigéncias do edital e/ou apresentar defeitos, no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, apds comunicagao da SETEC, feita via oficio ou e-mail, sem nenhum énus
para Autarquia.

4.4 As entregas deverao ocorrer sempre em até 5 (cinco) dias corridos, logo apés a formalizagéo
do pedido, sendo estas previamente agendadas com a Informatica.

5. VALOR ESTIMADO

5.1. O custo estimado total da presente aquisicao/ prestagcao de servico sera indicado em etapa
posterior, pelo Setor de Compras por meio de pesquisa de mercado.



5.2. A dotacado orcamentaria, sera indicada em etapa posterior, pelo departamento financeiro.
6. DO PAGAMENTO

6.1 A SETEC efetuara o pagamento a Contratada mensalmente, no dia 20 (vinte) do més
subsequente ao recebimento da prestacao de servigos, apos ser conferido, aceito e processado
pela autoridade Gestora do Contrato.

6.2 Os pagamentos serao efetuados através de depdsito em conta corrente da CONTRATADA,
conforme informacdes prestadas em sua Proposta Comercial.

6.3. A SETEC deduzira quaisquer valores faturados indevidamente.

6.4 Se por qualquer motivo a SETEC rejeitar os materiais entregues e/ou servigos prestados, o
atestado de recebimento e/ou aceite previsto sera dado apenas quando da nova entrega, o que,
consequentemente, provocara a prorrogacéo da data de realizagdo do pagamento da respectiva
nota fiscal/fatura, sem qualquer 6nus adicional para a SETEC.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
7.1 A Contratada obriga-se a:

7.1.1 Efetuar a entrega dos materiais e/ou prestagao de servigos em perfeitas condi¢gdes, no
prazo e locais indicados pela Autarquia, em estrita observancia as especificagdes do Edital e da
proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

7.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12,13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

7.1.3 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da Autarquia,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, o material ou produto com avarias ou defeitos e/ou os servicos prestados
em desacordo com o contratado;

7.1.4 Comunicar a Autarquia, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega/prestacao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

7.1.5 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.6 Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do Contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 A Contratante obriga-se a:
8.1.1 Receber provisoriamente os materiais/servigos, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais/servigos recebidos
provisoriamente com as especificagcdes constantes da proposta, para fins de aceitacao e
recebimento definitivos;

8.1.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.



Documento assinado eletronicamente por WILSON JOSE COUTINHO, Supervisor(a) de
Servicos, em 21/08/2024, as 15:48, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

—
-ail

eletrénica

" A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.campinas.sp.gov.br/verifica
informando o codigo verificador 12038294 ¢ o codigo CRC S3D1EDCEF.
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SETEC-PRESIDENCIA/SETEC-DAF

DESPACHO

Campinas, 21 de agosto de 2024.
A CONTABILIDADE

Autorizo o pedido.
Segue para emissao do empenho prévio.

Apds encaminhar ao gestor para efetivacdo da compra/servicgo.

Atenciosamente,

- eil _ Documento assinado eletronicamente por JANAINA DE FATIMA VACILOTTO CAMPOS
;gmmlz [lly BARBOSA, Diretor(a) Administrativo e Financeiro, em 21/08/2024, as 10:12, conforme art.
eletrdnica 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

: A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.campinas.sp.gov.br/verifica
informando o cédigo verificador 12029412 e o codigo CRC 3B57149B.
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