@ SETEC

SERVISOS TECRDOOG CERATS

SERVICOS TECNICOS GERAIS
Praga Voluntarios de 32, s/n - Bairro Ponte Preta - CEP 13041-900 - Campinas - SP

SETEC-PRESIDENCIA/SETEC-DTO/SETEC-DTO-DISEG
TERMO DE REFERENCIA

Campinas, 26 de agosto de 2025.
1. OBJETO

1. Contratacdo de empresa especializada para a elaboragdo de projeto basico de arquitetura
visando a reforma e adequacido do Palacio da Cidade, indicacdo de mdveis e ou marcenarias
incluindo diagndstico das condigdes atuais, levantamento topografico, proposta de intervengéo,
memorial descritivo, e demais materiais técnicos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacado se faz necessaria diante das atuais condigdes estruturais, funcionais e estéticas
do Palacio da cidade, que se encontram inadequadas para receber os setores administrativo da
SETEC que se mudarao para la.

2.2 No que diz respeito ao servico a ser contratado, ele enquadra-se como servico comum de
engenharia, independentemente de sua transcrigao literal no Decreto N°14.218 DE 2003, por
possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas
no mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade de pregao eletrébnico com o
critério de julgamento de menor prego se for o caso.

2.3 A contratagdo do objeto supracitado, tem sua viabilidade fundamentada nos estudos técnicos
preliminares anexo ao processo administrativo SEI.

3. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

3.1 Inclui-se nessa contratagdo a elaboragdo de todos os projetos e documentos técnicos
necessarios para a futura reforma, incluindo os respectivos Memoriais Descritivos de Arquitetura e
todas as demais necessidades desses servicos.

3.2 Cabera a contratada verificar “in-loco” se as modificacdes implantadas na reforma atendem as
normas vigentes do corpo de bombeiros, vigilancia sanitaria e acessibilidade e, caso necessario,
devera elaborar os novos projetos.

3.3 A empresa contratada devera realizar os seguintes servigos:

- Levantamento Técnico e Diagndstico
- Vistoria in loco com registro fotografico;
- Levantamento arquitetdnico e das instalacdes existentes;
- Avaliacao das condigdes estruturais;
- Identificagcdo de nao conformidades com normas de acessibilidade (ABNT NBR 9050),
seguranga contra incéndios e vigilancia sanitaria.
- Elaboragao do Projeto Basico
- Planta baixa, cortes e fachadas da situagao proposta;
- Proposta de adequagdes arquitetdnicas e funcionais;
4. DO FORNECIMENTO

4.1 Como condigdo para atender as eventuais solicitacbes dos servigos, a licitante vencedora
devera manter as condigdes de habilitagdo.

4.2 A execugao do objeto sera efetuada mediante expedicdo, pela SETEC - SERVICOS
TECNICOS GERAIS, do “Empenho Prévio”.



4.3 A empresa devera entregar:

- Relatorio técnico de vistoria e diagndstico;

- Projeto basico impresso (2 vias) e em formato digital editavel (DWG, DOCX, XLSX, etc.);
- Apresentacao digital do projeto (PDF);

-ART ou RRT

4.4 Qualificagao técnica exigida

- A empresa devera comprovar:
- Registro ativo no CREA ou CAU;
- Experiéncia comprovada na elaboragao de projetos similares ;
- Equipe técnica composta por profissionais habilitados nas areas de arquitetura, engenharia
civil, elétrica e hidraulica.
5. VALOR ESTIMADO

5.1. O custo estimado total da presente licitacdo sera indicado em etapa posterior do
procedimento licitatério, pelo Setor de Compras por meio de pesquisa de mercado.

5.2. A dotagdo orgamentaria sera indicada em etapa posterior, pelo departamento financeiro.
6. DO PAGAMENTO

6.1 A SETEC efetuara o pagamento a Contratada, até 05 dias uteis do recebimento total da
prestacdo de servigos, apds ser conferido, aceito e processado pela autoridade Gestora do
Contrato.

6.2 Os pagamentos serédo efetuados através de depdsito em conta corrente da CONTRATADA,
conforme informagdes prestadas em sua Proposta Comercial.

6.3. A SETEC deduzira quaisquer valores faturados indevidamente.

6.4 Se por qualquer motivo a SETEC rejeitar os servigos prestados, o atestado de recebimento
e/ou aceite previsto sera dado apenas quando da nova realizacdo dos servicos, o que,
consequentemente, provocara a prorrogacéo da data de realizagdo do pagamento da respectiva
nota fiscal/fatura, sem qualquer énus adicional para a SETEC.

6.5 Caso ocorra atraso em qualquer pagamento a CON]'RATADA , 0 valor podera ser atualizado
"pro rata die", de acordo com a variagao do IGP-DI (Indice Geral de Pregos - Disponibilidade
Interna) da Fundagao Getulio Vargas, ou outro indice a ser fixado pelo Governo.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1 A Contratada obriga-se a:

7.1.1 Efetuar a prestacao de servicos em perfeitas condicdes, no prazo e locais indicados
pela Autarquia, em estrita observancia as especificacbes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

7.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos, de acordo com os
artigos 14,20,21,22, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

7.1.3 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da Autarquia,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de
05 (cinco) dias corridos, o servigo prestado em desacordo com o contratado.

7.1.3.1 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Autarquia, inerentes ao
objeto da presente licitagao;

7.1.4 Comunicar a Autarquia, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da realizacdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;



7.1.5 Manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

7.1.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacées
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas
condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta do Contrato;

7.1.7 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.8 Arcar com todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na
legislacéo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez
que seus profissionais ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante;

7.1.9 Arcar com todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionada a execucgao desta contratagdo, originariamente ou vinculada por prevengao,
conexao ou continéncia;

7.1.10 A inadimpléncia da Contratada, em relagdo aos encargos supracitados, ndo transfere
a responsabilidade por seu pagamento a SETEC, nem pode onerar o objeto desta
contratagao.

7.1.11 A Contratada reconhece que € a uUnica e exclusiva responsavel por danos ou
prejuizos que vier a causar a SETEC, coisa, propriedade ou pessoa de terceiros, em
decorréncia da execugao do objeto, ou danos advindos de qualquer comportamento de seus
profissionais em servigco, correndo as suas expensas, sem quaisquer 6nus para a
contratante, ressarcimento ou indenizagdes por tais danos ou prejuizos que possam causar.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1 A Contratante obriga-se a:
8.1.1 Receber a contratada para realizacao dos servigos, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos efetuados com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

8.1.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, por intermédio do
gestor e fiscal indicados nos autos do processo pela autoridade competente da SETEC, de modo
a assegurar o efetivo cumprimento das obrigag¢des ajustadas.

8.1.4 Efetuar o pagamento no prazo previsto.
9. PRAZO DE EXECUGAO

9.1. O prazo maximo para a entrega dos produtos sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir da assinatura do contrato ou emissdo do empenho.

10. CONTROLE DA EXECUGAO - FISCALIZAGAO

10.1 A fiscalizagcdo da contratacdo sera exercida por um representante da Autarquia, ao qual
competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do Contrato e de tudo dara
ciéncia a Diretoria.

10.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade

inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da ou de seus agentes e
prepostos.



10.3 O fiscal do Contrato anotara em documento oficial proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do Contrato indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Serédo aplicadas a Contratada responsavel pelas infracbes administrativas as seguintes
sancdes, nos termos dos Arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021:

11.1.1. Adverténcia, aplicavel a Contratada que der causa a inexecugao parcial do contrato,
Quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

11.1.2. Multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da inadimpléncia, por dia

de atraso injustificado em realizar o fornecimento, até o 4° (quarto) dia corrido do atraso,
apos o que, a critério da Administragao, podera ser convertida em multa compensatoria e
promovida a extingdo unilateral do contrato, cumulada com outras sangoes;

11.1.3. Multa compensatéria em valor nao inferior a 0,5% do valor do contrato e ndo superior
a 30%, nas seguintes infragdes:

11.1.3.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.3.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracio, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.3.4. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.3.5. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa durante a execucdo do
contrato;

11.1.3.6. Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
11.1.3.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.3.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846/2013 Lei
Anticorrupgao), especialmente o inciso V, no tocante a contratos:

a) Fraudar contrato;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes
ou prorrogagdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizagcdo em lei, no ato convocatoério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos



celebrados com a administragao publica.

11.1.4. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e

indireta do Municipio de Campinas, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nas seguintes

infracdes, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave:

11.1.4.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.4.2. Dar causa a inexecugao total do contrato;

11.1.4.3. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

11.1.5. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragcéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos, nas hipoteses previstas no subitem anterior, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar e, ainda, nas
seguintes hipoteses:

11.1.5.1. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa durante a execucido do
contrato;

11.1.5.2. Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
11.1.5.3. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.5.4. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgéao), especialmente o inciso V - no tocante a contratos:

a) Fraudar contrato;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes
ou prorrogagdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizagcdo em lei, no ato convocatoério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econdémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragao publica.

12. DIRETRIZES GERAIS

12.1 Todos os projetos deverao atender as normas Municipais, Estaduais e Federais pertinentes,
além das respectivas normas da ABNT de projetos e obras relativas a demoligdo e reforma.

12.2 Os Estudos e Projetos deverdo ser desenvolvidos de forma harmoénica e consistente,
observando a compatibilizagao entre os elementos dos diversos sistemas da edificagao existente,
e atendendo as seguintes diretrizes gerais:



12.3 Considerar o clima regional, com vistas a proporcionar conforto térmico, acustico e luminoso
aos usuarios da edificacao;

12.4 Considerar a arquitetura existente do conjunto de modo que qualquer ampliagdo harmonize o
conjunto (se houver);

12.5 Definir materiais e métodos construtivos adequados as condigbes do local, adotando
estratégias como o uso de materiais com certificagdo ambiental e de equipamentos com alta
eficiéncia energética.

12.6 Adotar estratégias de sustentabilidade ambiental aplicada as edificacbes, conforme o caso e
a tipologia da obra, como por exemplo, o uso de fontes alternativas de energia e a coleta seletiva
de residuos solidos;

12.7 Adotar solugdes que oferecam facilidade de operagdo e manutencao futura dos diversos
componentes e sistemas da edificagao;

12.8 Adotar solugdes técnicas/construtivas e materiais de acabamento que considerem as
disponibilidades econémicas e financeiras para a reforma;

12.9 Adotar solugdes técnicas visando acessibilidade de portadores de necessidades especiais,
obedecendo ao que determina a legislagao vigente e demais normas da ABNT;

12.10 Adotar solugdes técnicas que oferecam seguranga aos funcionarios e usuarios, propondo
faseamento das obras, estabelecendo obrigatoriamente a execugdo das obras sem a interrupgao
das atividades;

12.11 Adotar solugbes técnicas que minimizem os custos de operagdo, conservagao e de
manutencio das instalacdes;

12.12 Toda e qualquer duvida devera ser esclarecida previamente, antes da elaboragdo dos
servigos correspondentes;

12.13 Os documentos técnicos produzidos em cada etapa de elaboragdo do Projeto devem ser
submetidos a avaliagado do Contratante;

12.14 O Contratante detera os direitos patrimoniais sobre os Projetos de Arquitetura desenvolvido,
bem como sobre toda a documentacéo produzida na execucgéo dos objetos relativos a este Anexo,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante.

12.15 As impropriedades apontadas pela Contratante e/ou pelos Orgdos de aprovaco,
fiscalizacao e controle serao refeitas pela Contratada sem custo adicional para o Contratante;

12.16 A aprovacdo do Projeto n&do eximira os autores dos Projetos das responsabilidades
estabelecidas pelas normas, regulamentos e legislagao pertinentes as atividades profissionais;

12.17 Sera de responsabilidade da Contratada pela elaboragdo dos Projetos a introdugcéo das
alteracbes necessarias a sua aprovacgao, sem 6nus adicional a Contratante;



13. ESPECIFICAGOES TECNICAS
13.1 Projeto Basico

13.1.1 O Projeto Basico devera demonstrar a viabilidade técnica, bem como permitir a
definicdo dos métodos construtivos, planejamento da obra e prazos de execugao da reforma
que a viabilizem. Deverdo ser solucionadas as interferéncias entre os sistemas e
componentes da edificagéo.

13.1.2 Os seguintes aspectos deverao ser considerados na elaboragéo do Projeto Basico:
a. Estudo dos fluxos com propostas de ajustes;

b. Tratamento da volumetria da edificagdo, no caso de ampliagéo (se possivel) para atender a
acessibilidade ou, eventualmente, ao programa de necessidades;

c. Definicao geral das instalagoes;

d. Viabilidade técnico-econbémica da adogdo de estratégias de sustentabilidade ambiental
aplicada as edificacgoes;

e. Conforto ambiental (insolagao, ventilagao, luminosidade e acustica);
f. Tecnologia (sistemas construtivos, resisténcia e durabilidade dos materiais);

13.1.3 Além dos documentos graficos do Projeto de Arquitetura e projetos Complementares
que representem todos os elementos necessarios a compreensao da proposta de intervengao
aprovada, o Projeto Basico sera constituido por conjuntos de plantas e um relatério técnico,
contendo o Memorial Descritivo de Arquitetura e de cada projeto complementar que compdem
os sistemas e componentes da Edificacao.

13.2 Arquitetura

13.2.1 O Projeto Basico de Arquitetura (representagéo grafica + relatorio técnico) sera a base
para o desenvolvimento dos projetos complementares de engenharia.

13.2.2 As aprovagdes nos orgaos oficiais (Prefeitura, Vigilancia Sanitaria, Concessionaria de
Energia, Concessionaria de Agua e Esgoto, Bombeiros — solicitacdo de FAT, se houver
alteragcdo de arquitetura, CETESB e outros) serdo realizadas com o Projeto Basico
(representagao grafica + relatorio técnico) conforme itens abaixo:

a. As plantas baixas de demoli¢gdes e de construgao, cortes e fachadas, devidamente cotados
e com escalas ndo menores que 1:100, exceto as plantas de locacdo e de situacdo, que
poderdo ter a escala definida pela legislac&o local pertinente;

b. Plantas de piso e forro, além de planta de cobertura, esquadrias e detalhes gerais que
possibilitem a orgamentagao geral das obras;

c. Todas as dimensdes (medidas lineares e areas internas dos compartimentos e espessura
das paredes);

d. Layout completo de mobiliario, locagdo de lougas sanitarias e bancadas, equipamentos de



fornecimento de energia elétrica regular e alternativa, equipamentos de climatizagao, locais de
armazenamento de RSS (Residuos de Servigos de Saude);

e. Indicacdes de cortes e elevagdes nas plantas construtivas;
f. Locagao da edificagao ou conjunto de edificagbes e seus acessos de pedestres e veiculos;

g. Planta de cobertura com todas as indicagdes pertinentes, inclusive calhas de acordo com o
projeto de AP — especialidade hidraulica, que dimensionara também as descidas;

h. Planta de Luminotécnica Interna e Externa para subsidiar o Projeto de lluminacgao;

i. Carimbo com identificacdo da Contratante e da Contratada e enderego completo do
estabelecimento, data da conclusédo do projeto, numero sequencial das pranchas, area total e
do pavimento, numero, data e observagdes em cada Revisao;

j- Projetos Legais: Todas as Plantas deverdo ser apresentadas nas escalas, formatos e
ndmero de cdpias exigidos pelos Orgéos competentes, incluindo cotas, tabelas e observacdes
pertinentes a cada aprovacao.

13.3. Memoriais Descritivos

13.3.1 Os Memoriais Descritivos deverao complementar as informagdes dos projetos basicos
e apresentar todos os elementos necessarios, detalhando todas as interfaces dos sistemas e
seus componentes.

13.3.2 Os materiais de acabamento especificados nos Memoriais Descritivos de Arquitetura
deverao ser devidamente indicados na planta baixa, nos cortes e fachadas, devendo estar
associados a uma legenda e compatibilizados com o Memorial Descritivo. O mesmo deve
ocorrer nos projetos complementares.

13.3.3 Deverao constar no orcamento todas as especificagdes possiveis de cada servico, tais
como: espessura; material; tracos; dimensodes; etc. Lembramos que estas especificagcdes sao
importantes, pois influenciam no prego dos servigos, e devem constar no orgamento mesmo
que ja estejam constando no memorial descritivo.

13.3.4 Devera ser apresentado ART (Anotagcdo de Responsabilidade Técnica) do responsavel
técnico pela elaboragédo da Planilha Orgamentaria, conforme preconiza a Lei N°. 12.309, de
9.08.2010 — Art. 127 - §4°.

14. FORMA DE APRESENTAGAO DOS PRODUTOS

14.1 A documentagdo técnica que representa o Projeto € composta de: plantas graficas
devidamente cotadas nas escalas correspondentes, relatérios, memoriais descritivos,
declaragdes, planilhas, etc, que deverao ser produzidos e apresentados de acordo com a
especificidade em atendimento as normas técnicas especificas estabelecidas pelos Orgaos legais,
além das disposi¢des da Contratante.

14 2 A Contratada devera fornecer a Contratante copia em PenDrive dos arquivos
correspondentes a todos os documentos técnicos conclusivos nas diversas fases do Projeto,



devidamente relacionados e identificados. Os elementos graficos deverao ser disponibilizados em
formato dwg, e os elementos textuais em formato .doc ou .xls, ou seja, nos formatos originais
editaveis, além de uma copia de todos os arquivos em pdf.

14.3 A Contratada devera fornecer para a Contratante cépia plotada de cada projeto.
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SERVICOS TECNICOS GERAIS
Praga Voluntarios de 32, s/n - Bairro Ponte Preta - CEP 13041-900 - Campinas - SP

SETEC-PRESIDENCIA
DESPACHO

Campinas, 17 de outubro de 2025.
A Contabilidade

Autorizo a despesa e encaminho para emissdo do empenho.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por ENRIQUE JAVIER MISAILIDIS LERENA, Presidente,
em 21/10/2025, as 11:16, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.
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