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SERVICOS TECNICOS GERAIS
Praga Voluntarios de 32, s/n - Bairro Ponte Preta - CEP 13041-900 - Campinas - SP

SETEC-PRESIDENCIA/SETEC-COLSETEC
TERMO DE REFERENCIA

Campinas, 12 de agosto de 2025.

Termo de Referéncia

1. OBJETO

1. Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa para a prestagdao de
servigos de publicidade legal de todos os atos de interesse da CONTRATANTE, pelo e-commerce
Prodesp, nos respectivos cadernos do “Diario Oficial do Estado de S&o Paulo”

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagao da PRODESP para servigcos de publicidade legal no "Diario Oficial do Estado de
Sao Paulo" se baseia na inexigibilidade de licitagdo, conforme o Artigo 74, inciso |, da Lei Federal
n°® 14.133/2021. A justificativa para a contratagdo direta € a natureza singular do servico e a
exclusividade do veiculo de publicagao

3. DESCRIGAO DO OBJETO

3.1 A contratagdo visa a publicagdo de atos administrativos, legais e oficiais no Diario Oficial do
Estado de Sdo Paulo, garantindo a publicidade exigida pela Constituigdo Federal, pela Lei de
Licitacbes 14.133/2021 e pela legislagdo municipal. O servigo sera executado no Diario Oficial do
Estado de Sao Paulo, o veiculo oficial do Municipio. As matérias para publicacdo, que podem
incluir editais de licitagdo, convocagbes e notificagdes oficiais, serdo enviadas pela
CONTRATANTE por meio do e-commerce Prodesp.

3.2 A prestacgao do servigo visa assegurar a transparéncia dos atos administrativos, permitindo o
controle social, o acesso a informagao publica e o cumprimento das normativas que regem a
Administracido Publica.
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4. DO FORNECIMENTO

4.1 Como condigdo para atender as eventuais solicitagbes dos servigos, a vencedora devera
manter as condi¢cdes de habilitagdo.

4.? A execucdo do objeto sera efetuada mediante expedicdo, pela SETEC - SERVICOS
TECNICOS GERAIS, do “Empenho Prévio”.

4.4 Durante o prazo de validade do Contrato e/ou Ata, a contratada fica obrigada a executar o
servigo de acordo com as necessidades da SETEC.

4.5 Os quantitativos totais expressos no Anexo | — Termo de Referéncia sdo estimados e



representam as previsbes da SETEC para a execugdo dos servicos durante o prazo de 60
(sessenta) meses.

4.6 A SETEC podera realizar pesquisa de mercado para comprovagdo da vantajosidade dos
precos praticados pela contratada. Verificando a necessidade de revisar o prego
registrado/Contratado, em decorréncia de eventual alteragao dos praticados no mercado, cabera a
SETEC convocar a contratada para negociar o novo valor.

4.7 A vencedora ficara obrigada a refazer, as suas expensas, 0s servigcos que estiverem em
desacordo com as exigéncias do TR e contrato e/ou apresentar defeitos, no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, apos comunicagao da SETEC, feita via oficio ou e-mail, sem nenhum 6nus
para Autarquia.

5. VALOR ESTIMADO

5.1. O custo estimado total para 60 meses é de R$ 70.000,00 conforme proposta anexa ao
processo.

5.2. A dotagao orgcamentaria sera indicada em etapa posterior, pelo departamento financeiro.
6. DO PAGAMENTO

6.1 A SETEC efetuara o pagamento a Contratada mensalmente, no dia 30 (trinta) do més
subsequente ao recebimento da prestagao de servigos, apds ser conferido, aceito e processado
pela autoridade Gestora do Contrato.

6.2 Os pagamentos serao efetuados através de depdsito em conta corrente da CONTRATADA,
conforme informacgdes prestadas em sua Proposta Comercial.

6.3. A SETEC deduzira quaisquer valores faturados indevidamente.

6.4 Se por qualquer motivo a SETEC rejeitar os servigos prestados, o atestado de recebimento
e/ou aceite previsto sera dado apenas quando da nova realizacdo dos servicos, 0 que,
consequentemente, provocara a prorrogacao da data de realizagdo do pagamento da respectiva
nota fiscal/fatura, sem qualquer énus adicional para a SETEC.

6.5 Caso ocorra atraso em qualquer pagamento a CONTRATADA , 0 valor podera ser atualizado
"pro rata die", de acordo com a variacdo do IGP-DI (Indice Geral de Pregos - Disponibilidade
Interna) da Fundacao Getulio Vargas, ou outro indice a ser fixado pelo Governo.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1 A Contratada obriga-se a:

7.1.1 Efetuar a prestagao de servicos em perfeitas condicdes, no prazo e locais indicados pela
Autarquia, em estrita observancia as especificagcbes do TR, contrato e da proposta, acompanhado
da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

7.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos, de acordo com os artigos
14,20,21,22, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

7.1.3 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Autarquia,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, o servigo prestado em desacordo com o contratado.

7.1.3.1 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Autarquia, inerentes ao objeto;

7.1.4 Comunicar a Autarquia, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da realizagao dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacgao;

7.1.5 Manter, durante toda a execugcdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas;



7.1.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta do Contrato;

7.1.7 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.8 Arcar com todos o0s encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que seus
profissionais ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante;

7.1.9 Arcar com todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execugao desta contratacado, originariamente ou vinculada por prevengéo, conexao ou continéncia;

7.1.10 A inadimpléncia da Contratada, em relagdo aos encargos supracitados, nao transfere a
responsabilidade por seu pagamento a SETEC, nem pode onerar o objeto desta contratagéo.

7.1.11 A Contratada reconhece que € a Unica e exclusiva responsavel por danos ou prejuizos que
vier a causar a SETEC, coisa, propriedade ou pessoa de terceiros, em decorréncia da execugao
do objeto, ou danos advindos de qualquer comportamento de seus profissionais em servico,
correndo as suas expensas, sem quaisquer 6nus para a contratante, ressarcimento ou
indenizagdes por tais danos ou prejuizos que possam causar.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
8.1 A Contratante obriga-se a:
8.1.1 Receber a contratada para realizagao dos servicos, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigcos efetuados com as
especificagdes constantes do TR e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivos;

8.1.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, por intermédio do
gestor e fiscal indicados nos autos do processo pela autoridade competente da SETEC, de modo
a assegurar o efetivo cumprimento das obrigagbes ajustadas.

8.1.4 Efetuar o pagamento no prazo previsto.
9. VIGENCIA E DO REAJUSTE

9.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 60 (sessenta) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, respeitado o disposto na Lei 14.133 de 2021. Os pregos
convencionados, nos termos da proposta homologada, poderdo ser reajustados nos termos da
minuta de contrato anexa ao processo.

10. CONTROLE DA EXECUGAO - FISCALIZAGCAO

10.1 A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Autarquia, ao qual
competira dirimir as duavidas que surgirem no curso da execugdo do Contrato e de tudo dara
ciéncia a Diretoria.

10.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da ou de seus agentes e
prepostos.

10.3 O fiscal do Contrato anotara em documento oficial proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucado do Contrato indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios



eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Serédo aplicadas a Contratada responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes
sancdes, nos termos dos Arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021:

11.1.1. Adverténcia, aplicavel a Contratada que der causa a inexecugao parcial do contrato,
Quando néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

11.1.2. Multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da inadimpléncia, por dia

de atraso injustificado em realizar o fornecimento, até o 4° (quarto) dia corrido do atraso,
ap6s o que, a critério da Administracdo, podera ser convertida em multa compensatoria e
promovida a extingao unilateral do contrato, cumulada com outras sangoes;

11.1.3. Multa compensatéria em valor n&o inferior a 0,5% do valor do contrato e ndo superior
a 30%, nas seguintes infragdes:

11.1.3.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.3.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administrac&o, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;
11.1.3.4. Ensejar o retardamento da execugao do objeto sem motivo justificado;

11.1.3.5. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa durante a execucdo do
contrato;

11.1.3.6. Praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
11.1.3.7. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.3.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013 Lei
Anticorrupgéao), especialmente o inciso V, no tocante a contratos:

a) Fraudar contrato;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes
ou prorrogagdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizagdo em lei, no ato convocatoério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragédo publica.

11.1.4. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e



indireta do Municipio de Campinas, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nas seguintes
infragdes, quando néo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave:

111

11.1.4.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.4.2. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

11.1.4.3. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragao

Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e

max

imo de 06 (seis) anos, nas hipoteses previstas no subitem anterior, que justifiquem a

imposicao de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar e, ainda, nas

seguintes hipodteses:

1
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11.1.5.1. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa durante a execucdo do
contrato;

11.1.5.2. Praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
11.1.5.3. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.5.4. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgéao), especialmente o inciso V - no tocante a contratos:

a) Fraudar contrato;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes
ou prorrogagdes de contratos celebrados com a administracédo publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatoério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracao publica.

Documento assinado eletronicamente por MARINA MADRID DE PONTES MENDES, Auxiliar
Administrativo, em 12/08/2025, as 14:52, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.
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: A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.campinas.sp.gov.br/verifica
informando o codigo verificador 15779096 ¢ o cdédigo CRC 42F7C7B4.
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@ SETEC

SERVISOS TECRDOOG CERATS

SERVICOS TECNICOS GERAIS
Praga Voluntarios de 32, s/n - Bairro Ponte Preta - CEP 13041-900 - Campinas - SP

SETEC-PRESIDENCIA

DESPACHO

Campinas, 12 de setembro de 2025.

DAF

Tendo em vista as manifestagdes retro autorizo a realizagdo da contratagdo. Encaminho para
prosseguimento.

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ENRIQUE JAVIER MISAILIDIS LERENA, Presidente,
em 12/09/2025, as 08:26, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

: A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.campinas.sp.gov.br/verifica
informando o cddigo verificador 16142128 ¢ o codigo CRC D60E3E(S.
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