@ SETEC

SERVISOS TECRDOOG CERATS

SERVICOS TECNICOS GERAIS
Praga Voluntarios de 32, s/n - Bairro Ponte Preta - CEP 13041-900 - Campinas - SP

SETEC-PRESIDENCIA/SETEC-PROCUJUR

DESPACHO

Campinas, 26 de junho de 2026.

Termo de Referéncia

1. OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em servigo de veiculagéo de
intimagdes publicadas nos 6rgaos oficiais, em nome da Setec, para o fim de viabilizar seu acompanhamento
pela Procuradoria Juridica.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O servico de disponibilizagdo de intimagdes é de suma importancia para o bom funcionamento da
Procuradoria Juridica, haja vista a existéncia de grande quantidade de 6rgéos oficiais de publicagao de
intimagdes de interesse da SETEC, sendo inviavel seu acompanhamento diario por outros meios.

2.2. Conforme a cotagéo de pregos e o valor do contrato atualmente vigente, observa-se que a contratagao
se enquadra na hipotese prevista no artigo 75, Il, da Lei 14.133/2021, a qual autoriza a dispensa de licitagao
em razao do pequeno valor.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A prestagcdo do servigo far-se-a mediante o envio diario, aos e-mails cadastrados junto a empresa
Contratada, de intimagbes de que constarem o nome da Setec, em qualquer dos 6rgdos com jurisdigao
judicial ou administrativa sobre a Autarquia, cujas decis6es forem publicadas nos diarios Oficiais.

4. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

4.1. A contratagdo do servigo tera o condao de possibilitar o0 adequado acompanhamento e a gestdo dos
prazos judiciais a cargo da Autarquia, em processos judiciais e dos 6rgéos de controle.

4.2 A SETEC podera realizar pesquisa de mercado para comprovagado da vantajosidade dos pregos
praticados pela Contratada. Verificando a necessidade de revisar o prego registrado/Contratado, em
decorréncia de eventual alteragdo dos praticados no mercado, cabera a SETEC convocar a contratada para
negociar o novo valor.



5. DA HABILITACAO

5.1. Para fins de habilitacdo, a Contratada devera apresentar os seguintes documentos:
a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e acompanhado de todas as alteragcbes ou
consolidado;

c) Declaragao assinada pelo representante legal da CONTRATADA, de que n&o possui em seu quadro de
pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢gao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituicado Federal de 1988;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, feita por meio da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

e) Prova de regularidade para com a seguridade social, feita por meio do(a):
I. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal;
II. Certiddo Negativa de Débitos — CND, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede do licitante, mediante
certiddo emitida pela Secretaria de Finangas Municipal ou 6érgao correspondente;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos moldes do art. 91, § 4° da lei n® 14.133/2021;

h) A CNDT podera ser expedita eletrénica e gratuitamente no portal do Tribunal Superior do Trabalho na rede
mundial de computadores (http://www.tst.jus.br/certidao).

i) A aceitagao da CNDT podera ser condicionada a verificagdo de sua autenticidade no portal do Tribunal
Superior do Trabalho.

j) Os documentos apresentados devera ser, obrigatoriamente, da mesma unidade, ou seja: se expedidos em
nome da matriz, todos da matriz; se de alguma filia, todos da mesma filia, com excegéao dos documentos que
sdo validos para matriz e todas as filiais.

5.2. NOTA 1: Os documentos relativos a Regularidade Fiscal, Trabalhista e Seguridade Social poderao ser
verificados pela Equipe de apoio ou pelo Pregoeiro, via internet, desde que as certiddes relacionadas se
encontrem disponivel para consulta.

5.3. NOTA 2: A Regularidade Fiscal e Trabalhista podera ser comprovada através do cadastro da empresa
SICAF.

6. DOS ELEMENTOS PARA A GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacao sera efetivada com a assinatura do Termo de Contrato.

6.2. Para assinatura do contrato € necessario que os documentos exigidos para a contratacdo ndo se
encontrem com o prazo de validade vencido. Caso nao seja possivel a SETEC renova-los via internet, a
CONTRATADA devera providenciar sua atualizacdo e apresenta-los a Divisao de Licitagbes no prazo de até
05 (cinco) dias uteis apos a solicitagao.



6.3. E vedada a subcontratacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1. Fornecer servico de veiculagdo de intimacbes publicadas nos 6rgaos oficiais, em nome da Setec,
mediante o envio diario, aos e-mails cadastrados junto a empresa Contratada, de intimagbes de que
constarem o nome da Setec, em qualquer dos 6rgaos com jurisdicdo judicial ou administrativa sobre a
Autarquia, cujas decisdes forem publicadas nos diarios Oficiais.

7.2. Realizar o envio das publicagbes de forma organizada e assim que disponibilizadas nos Diarios Oficiais
abrangidos pela cobertura.

7.3. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade do servigo fornecido, cumprindo as disposi¢des legais
que interfiram em sua execugao.

7.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Autarquia ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo do
Gestor em seu acompanhamento.

7.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos, de acordo com os artigos do Cdédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990).

7.6. Manter durante toda a execugao do contrato, todas as condi¢gdes que culminaram em sua habilitacao.

8. VALOR ESTIMADO

8.1 O custo estimado total da presente licitacdo sera indicado em etapa posterior do procedimento licitatorio,
pelo Setor de Compras.

8.2 A dotagao orgcamentaria sera indicada em etapa posterior, pela Divisdo Financeira.

9. DO PAGAMENTO

9.1 A SETEC efetuara o pagamento a Contratada em parcela Unica, ou parceladamente, conforme restar
acertado entre as partes.

9.2. A SETEC deduzira quaisquer valores faturados indevidamente.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE



10.1. A Contratante obriga-se a:

10.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivos;

10.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da Contratada, por intermédio do gestor e
fiscal do contrato indicados pela autoridade competente da SETEC, de modo a assegurar o efetivo
cumprimento das obrigacdes ajustadas.

11. VIGENCIA E DO REAJUSTE

11.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura, podendo ser
prorrogado, respeitado o disposto na Lei 14.133 de 2021. Os pregos convencionados, nos termos da
proposta homologada, serdo fixos pelo prazo de 12 (doze) meses, contatos da data base do orgamento
estimado, admitindo-se, decorrido este prazo, o reajuste dos precos mediante a aplicagdo da variacéo do
IPC/FIPE.

11.2. Os reajustes nao se aplicam automaticamente, devendo ser provocados.

11.3. A contratada devera solicitar o reajuste em até 2(dois) meses, contados da data do aniversario do
orcamento.

11.4. Passados 2(dois) meses da data de aniversario do orgamento, o reajuste se operara a partir da data da
solicitagdo da contratada em diante, nao retroagindo a data da proposta.

11.5. No caso da impossibilidade em se obter a variagdo acumulada do IPC — FIPE — Geral, este sera
automaticamente substituido pelo IPCA — indice Geral, mantendo-se o periodo de calculo e vigéncia do
reajustamento.

12. CONTROLE DA EXECUGCAO

12.1. A fiscalizacdo da contratagdo sera exercida por um representante da Autarquia, ao qual competira
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Presidéncia.

12.2. O fiscal do contrato anotara em registro oficial todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS



13.1. Serao aplicadas a Contratada responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes, nos
termos dos Arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021:

13.1.1. Adverténcia, aplicavel a Contratada que der causa a inexecugao parcial do contrato, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

13.1.2.Multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da inadimpléncia, por dia de atraso
injustificado em realizar o fornecimento, até o 4° (quarto) dia corrido do atraso, apds o que, a critério
da Administracdo, podera ser convertida em multa compensatéria e promovida a extingdo unilateral
do contrato, cumulada com outras sancoes;

13.1.3. Multa compensatéria em valor nao inferior a 0,5% do valor do contrato e nao superior a 30%,
nas seguintes infracdes:

13.1.3.1. Dar causa a inexecucgéao parcial do contrato;

13.1.3.2. Dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

13.1.3.4. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

13.1.3.5. Apresentar declaragado ou documentacgao falsa durante a execucgéo do contrato;

13.1.3.6. Praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

13.1.3.7. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.3.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013 Lei
Anticorrupcao), especialmente o inciso V, no tocante a contratos:

a) Fraudar contrato;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizagéo
em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos



contratuais; ou

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragao publica.

13.1.4. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do Municipio
de Campinas, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nas seguintes infracées, quando nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave:

13.1.4.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.4.2. Dar causa a inexecugao total do contrato;

13.1.4.3. Ensejar o retardamento da execugéao do objeto da licitagdo sem motivo justificado.

13.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nas
hipoteses previstas no subitem anterior, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que o
impedimento de licitar e contratar e, ainda, nas seguintes hipoteses:

12.1.5.1. Apresentar declaragao ou documentagao falsa durante a execucéo do contrato;

12.1.5.2. Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

12.1.5.3. Comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

14. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. A selecao far-se-a dentre as empresas que apresentarem servico compativel com a qualidade e a
abrangéncia de cobertura das intimagdes, necessaria ao desempenho das atribuigdes da Procuradoria
Juridica, devendo ser escolhida a que apresentar prego vantajoso a Administracéo.

15. CONCLUSAO

15.1. A luz das informagdes que compdem o presente termo de referéncia, conclui-se pela viabilidade da
contrata¢ao, bem como por sua adequagao aos fins a que se destina.



sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ALAN DE SOUZA VIDEIRA, Procurador(a), em
26/06/2026, as 09:00, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

: A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.campinas.sp.gov.br/verifica
informando o codigo verificador 19356791 e o coédigo CRC 12882CFF.
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@ SETEC

SERVISOS TECRDOOG CERATS

SERVICOS TECNICOS GERAIS
Praga Voluntarios de 32, s/n - Bairro Ponte Preta - CEP 13041-900 - Campinas - SP

SETEC-PRESIDENCIA
DESPACHO

Campinas, 24 de junho de 2026.
A
DAF

Diante das manifestagdes retro, autorizo a realizacao da despesa, encaminho para ado¢ao das medidas
pertinentes.

Documento assinado eletronicamente por ENRIQUE JAVIER MISAILIDIS LERENA, Presidente,
em 24/06/2026, as 10:47, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.
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